
 

 

INSTRUCTIVO 
CÓDIGO: 

 

ADMPolizas - Alta cliente 

(contratante) 

EDICIÓN:      00 

Página 1 de 2 

 

1. Entrar a Catálogos> Cliente

 
2. Llenar todos los campos y dar registrar.  

3. Al dar registrar, dará el número de cliente

 
4. Si desean sacar el listado de clientes, se da clic en el botón de clientes y se pasara a esta 

pantalla

 
5. Al dar consultar, saldrán todos los clientes. 

Notas: 
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 Si no desea enviarle correo de cumpleaños, llenar con cero el campo correo de 

cumpleaños. Con este paso, el sistema enviara un mensaje de que el correo no existe. Solo 

se le da aceptar 

 Si no desea enviarle correos de recordatorios de pago o vencimientos, deje en blanco el 

campo de correo.  


