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1. Entrar a Catalogos> Cliente
CLIENTES

Numero Cliente: 0

Paterno (Agregar la razon social para personas morales):

Materno: Nombre

Domicilio: Colonia

Codigo Postal: Referencia:

Ciudad: RFC:

Telefono: FAX:

Celular: Fecha Nacimiento: 17/09/2015
Hoby: Mail:

Observaciones: Agente: Seleccionar...
Tipo Cliente: Seleccionar... Correo Cumpleafios = 0

REGISTRAR CONSULTAR NUEVO CLIENTES

2. Llenar todos los campos y dar registrar.
3. Al darregistrar, dard el nimero de cliente

CLIENTES

Numero Cliente: 1 NUMERO CIAS
Paterno (Agregar la razon social para personas morales): Escamilla
Materno: Jaramillo Nombre Adela
Domicilio: Escamilla 119 Colonia San Isidro
Codigo Postal: = 66190 Referencia:
Ciudad: Santa Catarina RFC: EAJAE91215TRS
Telefono: 83368151 FAX: 0
Celular: Fecha Nacimiento: 15/12/1969
Hoby: Mail: as_escolar@liceademonterrey ed
Observaciones: Agente: Galvan Salinas Maria Elena
Tipo Cliente: sequros - persona fisica Correo Cumpleafios = 3

4. Sidesean sacar el listado de clientes, se da clic en el botdn de clientes y se pasara a esta

pantalla
LISTADO DE CLIENTES
Paterno: | [materno:
Nombre: | Jrgente Seleccionar...
Mes. SEL

I G

5. Al dar consultar, saldran todos los clientes.

Notas:
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Si no desea enviarle correo de cumpleafios, llenar con cero el campo correo de
cumpleanos. Con este paso, el sistema enviara un mensaje de que el correo no existe. Solo
se le da aceptar

Si no desea enviarle correos de recordatorios de pago o vencimientos, deje en blanco el
campo de correo.



